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Art. 1
Oggetto

Il presente regolamento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da eseguire per
I'esecuzione in economia di lavori, beni e servizi, di seguito per brevita unitariamente
intesi sotto il termine interventi. -

Art. 2
Modalita di esecuzione in economia
L'esecuzione in econom~ia degli interventi pud avvenire:
a) in a‘;hministrazione diretta; |
b) a cottimo fiduciario.

Sono in amministrazione -diretta i lavori, i servizi e i beni per i quali non occorre
lintervento di alcun imprenditore. Essi sono effettuati con materiali e mezzi propri o
appositamente nolEgglatl e con personale proprio.

Sono a cottimo fiduciario gli interventi .per i quali si rende necessario, ovvero
opportuno, con procedura negoziata, l'affidamento ad imprese o persone fisiche
gstﬁr@e.!ajl amm}mﬂr@zmm& : S S .

lmtavo;m“ ssugt; JPe ammlmstrazmne diretta non possono comportare una spesa

complessiva superiore " +5886-euro, con esclusmne dell'T. V A. :
30000 .

L'importo dei lavora affidati a cottxmo non puo superare i 25000 euro, coh esclusione

del'lL.V.A. o o - Dosew

T

1@&@,: Le,;bg\ rvizi.: af"" ggtg‘@rgl gconqmsa fiop PossoNo,-Cemportare una spesa complesswa
superiore a . 27666 Euro, con esclusione dell'l.V.A,
20 .- 50000

Art. 3

Lavori in econornia

S(L. ubk,.gg,\gg;tb 4n; ,ex;ppon;ua,.,neh rr=pei;tp dpue norme,,cgnt;e;p,ut;e,in jin-reslente,
prevvedimente lrs@g‘-‘%nﬁ' laveris: .

a) lavori di riparazione, adattamento e manutenzione di immobili comunali
adibiti 9 nomalpubblica.servizio g.dei relativi, impiapti, Infissi g, manufatn L
. .nBholaveri ordinari; di ymanutenzions: dej..mebili,smagchine ed,attrazzindegll
[rgsesmatglhjgh pmpnqata gemunale;

c)lavori di manutenzione di ed:ﬂcz comunali, strade e piazze, fognature,
cimiteni; acayedottl e fontane,, impianti, sportivi e tecnolegici,, retendi-dlluminaziene
pubblicasiares; y}er%,q segnaletica stradale '

d) acquisto dei materiali utensili ed altri cggettl necessari per Iesecuzmne in
ecanomia dilavor e servizh; . - ' -

;,e);n,gerventx nen programmabm per la sucure7za nonche quelli destinatl a
sconglurare satuaz:om di pencolo a persone, animali o cose.a danno dell'igiene e salute ,
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pubbhca o] del patrimonio storico, artistico e culturale, nei limiti d'importo stabiliti

nell'art. 2 del presente regolamento;
f) lavori per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le

icitazioni o le trattative private e non possa esserne differita 'esecuzione, nei limiti

“d'importo stabiliti nell'art.2 del presente regolamento.

g) lavori necessari per la compilazione di progetti, nei limiti d'importo stabiliti
nell'art 2 del presente regolamento
- h) completamento di opere o impianti a s'eguito della risoluzione del contratto o in
danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessita ed urgenza di completare i
lavori, nei limiti d'importo stabiliti nel'art. 2 del presente regolamento. .

Art. 4.

Beni e servizi in economia

E ’amm-esso il ricorso alle procedure di spesa in economia per i seguenti beni e servizi:
]

a) la partec:lpazmne e l'organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni,
mostre, od altre manifestazioni culturali e scientifiche nell'interesse del Comune, ivi
comprese le spese necessarie per ospitare i relatori, per un importo fino a 2586 euro; 5vgo
b)-i-servizi di consulenza, studi, ricerca, indagini e nlevaznonl, per un importo fino a
bﬁ—eeeeurcn W e
¢) divulgazione di bandl di. concorso o avvisi a mezzo -stampa_od altri mezzi di
infermazione,-per un importo fino.a 2—5-99 euro; 5000. :
¢).acquisto. di llbrl,‘ riviste, glornall e pubblicazioni di vario genere ed abbonamentl a
periodici_e ad agenzig. di |nforma2|one per un importo-fino a 2:580;euro;. 5090 - ..
e). rllegatura di libri-e.pubblicazionj per un importo fino a 22560 euro 5900
f) acquisto, manutenznone e.pulizia del vestiarjo, biancheria, corredo.di guardarq)ba -
q). acqunsto 8. manutenzione del materiale didattico; _
h) acquiste o nolegglo manutenzione e riparazione di- materlale dldattICO, ‘mezzi
audiovisivi, fotograf“ cie cmematograﬁm
i) acquisti di coppe, medaglle dlploml ed altri oggettl per premi, per un importo fing a

2000 6868 euro;

i) spese di rappresentanza per un importo fino a-2-586 euro; 5000

k) -spese postali, telefoniche, telegrafiche per cancelleria, riparazione mOblll
macchine, ed altre attrezzature d'ufficio, per un importo fino a 2:586.euro; 20990 .

/) spese per- I'acqmsto e la manutenzione di terminali, personal computers, stampanti
e materiale informatico di vario genere e spese per servizi lnformatICI per un lmportp

fino.a 1-6-996 euro; 4 p000
m) fornitura. di mObI|l fotocoplatrlm climatizza.tori. ed -attrezzature varie, per un

importo fino. a }9-99-9 euro, 40900 ‘ )
Rn) spese per corsi di preparazione,  formazione e perfezmnamento del personale,
partecipazione-alle spesg per corsi mdettl da entr, istituti ed amministrazioni varie, per
un-importa-fino a 2—596 .euro; 1900v.

0) beni e servizi d| qualsuasn natura per i quah siano esperiti infruttuosamente. pubbici
lncantl o le I|<:|ta210m o le trattative private e non possa esserne. differita |'esecuziore,
per un. lmporto fino a '25—999 euro 50900

p). pollzze di- assmurazmne, per un importo fino a 2—599 euro; 1p 900 : '

q) acquisizione di beni.e servizi nell'ipotesi di risoluzione di un precedente rapporto
contrattuale quando cid sia ritenuto necessario o conveniente  per assicurare la
prestaznone nel termine previstq dal contratto, per un importo fino a +8:660 euro; 5opep
r) acquisizione di beni. e servizi nell'ipotesi di completamento delle prestazioni non
previste . dal contratto in corso, qualora non sia possibile imporne I'esecuzione

i
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ngllamblto dell oggetto prlnc1pale del contratto medesumo per un lmporto Fno a
1-6—999 euro; 59990

s) acquisizione di beni e servizi nella misura strettamente necessaria, nel caso di
contratti .scaduti, nelle moge di svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del
contraente, per un |mperto fino a +8-688 euro; 59000

t) acquisizione di beni e servizi nei casi di eventi oggettivamente imprevedibili ed
urgenti, al fine di scongiurare situazioni di pericolo a persone, -animali o cose, nonché
a danno dell'igiene e salute pubblica o del patrimonio storico, artistico e culturale, per
un importo fino a #5668 euro; 5pPPpo

u) pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smaltimento rifiuti speciali e servizi
analoghi, per un importo fino a 2:568 euro; £000 ' :

v)- .acquisto, noleggio, riparazioni e manutenzioni di Aautovelcoll di materiale di
ricambio, combustibili e lubrificanti, per un importo fino a\&—GOQ euro; _

w) acqmsmone di beni ‘e servizi nelle misura strettamen%e necessaria, nelle more di
svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente nonché di esecuzione

5! contratto, per un importo fino a #5866 euro. 50000 ouj W
. R ;,(L 23 q%;

Aeilleat trenier 4 oAt Lfo ﬁuw),
ﬂp%ummwoﬂi%ﬂw ‘_ Art..

D/Vleto di frazmnamento

E vietato Iartlfcmso frazxonamento degli mterventl allo scopo di sottoporll alla
disciplina di cui al presente provvedlmento . v o :

Art. 6
Responsablle del serwz:o |

L'esecuzwne degli mterventl in economia viene dlsposta nell amblto degll oblettlw e
del «budget», dal- responsablle 'del servizio interessato che pud affidarla al
responsabile del procedimento ai-sensi dell'art. 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241.
Per l'acquisizione di beni e servizi il résponsabile del servizio si avvale delle rilevazioni
dei prezzi di mercato effettuate da amministrazioni od enti a cid preposti a fini di
orientamento e della valutazione della congruita dei prezzi stessi in sede di offerta.
Nel caso di mancata. individuazione del responsabile del Servizio il Sindaco o la
Giunta Comunale possono stabilire gli-fi’fﬁ;érventi in economia. .
Art. 7
' Svolgimento della procedura *
del cottimo fiduciario per beni e servizi

L'affidamento dei servizi e I'acquisizione dei beni a cottimo fiduciario avviene mediante
gara informale, con richiesta di almeno cinque preventivi redatti second+o le lndlcazmknlljm
contenute nella lettera d' mv;to,ﬁ‘mn a-18=800 eurq-bastane-3-riebioste~diproven .
Si prescinde dalla richiesta di pill preventivi nel- ‘caso di nota specialita del bene o
servizio da acquisire, in relazione alle caratteristiche tecniche o di- mercato, ovvero.
quando l'importo della spesa non superl 'ammontare di 25680 euro, con esciusione -
dell'l.V.A. | o #0000

La richiesta alle ditte dej preventIVI/of‘ferta, effettuata medlante Iettera o] aItro
(telegramma, telefax, ecc.) deve contenere: '

r

Ioggetto della prestazione;



le eventuali garanzie;

le caratteristiche tecniche;

la qualita e la modalita di esecuzione;

i prezzi;

modalita di pagamento; le modalita di scelta del contraente;.

L'informazione circa I'obbligo di assoggettarsi alle condizioni, e penalita previste e di
uniformarsi alle norme legislative e regolamentari ‘vigenti, nonché Ia- facolta, per
lamministrazione, di provvedere all'esecuzioné dell'obbligazione a spese delle ditte

aggiudicatarie e di rescindere il contratto mediante semplice denuncia, nei casi in cui
la ditta stessa venga meno ai patti concordati;

juant'altro ritenuto necessario per meglio definire la natura dell'intervento.,
l'esame e la scelta dei preventivi avviene in base all'offerta pil vantaggiosa, in

relazione a quanto previsto nella lettera d'invito. . y ) : :
S FA 9.-14,.4,.3_ i progierrous 275 i wigne Lang o '!{“Tﬂf . f‘-"{"’?“j %Ezo%ooo bard,
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Ordinazione ‘e liquidazione di beni e servizi
L'acquisizione di beni e servizi pud essere perfezionata da Co’ntratto, oppure d'apposita
lettera d'ordinazione con Ja quale il responsabile del servizio dispone I'ordinazione dei

. beni e dei servizi. Tali atti devono riportare i medesimi contenuti previsti dalla lettera
d'invito: h ‘ L : , _ :

;l'éuadeftd' atto di'ordiha;zidhé .cv:'obnt'i'eh.e é_,lrheri‘.o:

- la descrizione dei beni o servizi oggetto dell'oidinézibné;

Ia‘ quantita ed il prezzo de_gli stessi con I'indicazione dell'l.V.A.;
la qualita e la modalitd di esecuzione;

gli estrem‘i contabili- (capitolo);

- la forma di pagamento;

le penali per la ritardata o incompleta esecuzione nonché I'eventuale richiamo
all'obbligo dell'assuntore di uniformarsi alle vigenti norme di legge e regolamenti;

I'ufficio referente ed eventuali altre indicazioni utili od opportune al fornitore.

I pagamenti sono disposti entro trenta giorni dalla data del collaudo dell'attestazione
di regolare esecuzione ovvero, se successiva, dalla data di presentazione delle fatture.

Le fatture dei beni, e dei servizi non potranno in ogni caso essere pagate se non sono
munite del visto di liquidazione del 8indaco Sresponsabile del servizio.



&

Art. 9
Verifica della prestazione

I beni e i servizi di cui al presente provvedimento devono, essere sottoposti
rspettivamente a collaudo o attestazione di regolare esecuzione entro venti giorni
dall'acquisizione. Tali verifiche non sono necessarie per le spese di importo inferiore af0¢0op

2588-euro, con esclusione dell'l.V.A.
Il collaudo & eseguito dal responsabile del servizio, . da impiegati appositamente
nominatj dal responsabile-o dal tecnico incaricato dal Comune.

' .
‘ " Art. 10.

Lavori in economia mediante amministrazione diretta

Quando»i lavori vengono eseguiti, con il sistema dell'amministrazione diretta, il
responsabile del procedimento organizza ed esegue gli stessi lavori per mezzo di
personale dipendente. A ‘ ' '

Egli prowedé altresi .ail'acquist‘o dei ‘materiali ed avll"even‘t'uale noleggio d’ei mezzi

necessari per la realizzazione dell'opera.
Art. 11,

Lavori mediante cottimo

L'affidamento di lavori, mediante  cottimo fiduciario, & preceduto da indagine di -

mercato fra almeno cinque imprese ai sensi dell'art. 78 -del decreto del Presidente
della Repubblica 21 dicembre 1999, n. 554; per i lavori di importo inferiore a 168:6804 9000
euro, si, pud procedere ad affidamento diretto. L'atto di cottimo deve indicare: ‘

1) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

2) i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e I'importo di quelle a
corpo; .

3) le condizioni di'esé_cuzione;
4) il tempo di esecuzione dei lavori;
5) le modalita di pagamento;

6) le penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione appaltante di risolvere in
danno il contratto, mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista ai
sensi dell'art. 120 del decreto del Presidente della Repubblica n 554/1999,

20900
Per i lavori d'importo inferiore a € 49866; il contratto di cottimo si perfeziona con
l'acquisizione agli atti della lettera d'offerta o preventivo contenente gli elementi
sopraelencati, inviata all'amministrazione, mentre per importi superiori viene stipulato



appoéito contratto in forma pubblica amministrativa o mediante scrittura privata
dutenticata. :

¢Gli affidamenti tramite cottimo sono soggetti alle forme di pubblicitd e comunicazione
di cui all'art. 144, comma 4, del decreto del Presidente della Repubblica n. 554/1999,
Art. 12

Contabilizzazione dei lavori
[lavori eseguiti in economia sono contabilizzati a cura del direttore dei lavori:

a) per il sistema di amministrazione diretta e per le forniture di materiali con verifica
effettuata a cura del responsabile del settore/servizio delle bolle e delle relative

fatture;

i . o , ‘
b) per il lavori eseguiti mediante ¢ottimo fiduciario, su un registro di contabilita ed atti
relativi ove vengano annotati i lavori eseguiti, quali risultano dai libretti delle misure,
in stretto ordine cronoldgicO; ¢) nel caso non vi sia direttore dei lavori, con visto

sulle fatture del tecnico incaricato dal Comune o del Sindaco.
-~ Art. 13, '

- Liquidazione dei lavori eseguiti
in amministrazione diretta
La liquidazione dei lavori eseguiti in amministrazione diretta e effettuata con atto di
liquidazione del responsabile dej servizio, sulla base della documentazione prodotta

dal direttore dei lavori. In particolare, la liquidazione delle forniture di materiali, mezzi

d'opera, noli, ecc. avviene sulla base di fatture presentate dai creditori, unitamente
allordine di fornitura, oppure con deliberazione della Giunta Comunale.

Art. 14.
Liquidazione dei lavori effettuati b’iédiante cottimo
I lavori sono licjuidati dal responsabile del servizio, in base al conto finale redatto dal
direttore dei lavori. Per lavori d'importo superiore a +8-886- euro & in- facolta 2000y
dell'amministrazione disporre, dietro richiesta dell'impresa, pagamenti in corso
d'opera a fronte di stati d'avanzamento realizzati e certificati dal direttore dei lavori. E'
vietata la corresponsione di acconti. : ’

Al conto finale deve essere allegata la documentazione giustificativa della spesa ed
una relazione del direttore dei lavori nella quale vengono indicati:

a) le date di inizio e fine dei lavofi;
b) le eventuali perizie suppletive; |
c) le éveﬁtuali proroghe autoriizate;
d) lé assicurazioni degli-operaf;

e) gli eventuali infortuni;



f).gli eventuali pagamenti in corso d'opera;
g) lo stato finale ed il credito dell'impresa;
h) le eventuali riserve dell'impresa;

i) I'attestazione della regolare esecuzione dei lavori. L0000 _
Il conto finale dei lavori fino a +6-6867euro, I.V.A. esclusa, che non abbiano richiesto
modalita esecutive di particolare complessita pud essere redatto a tergo della fattura
dal direttore dei lavori, con I'attestazione dellia regolare esecuzione delle prestazioni, e
dell'osservanza dei punti di cui alle lettere a), d) e g) del presente articolo.

Art. 15,

A}

) - Collaudo déf lavori

Il certificato di collaudo & sostituito da quello di regolare esecuzione ai sensi di quanto
disposto dall'art. 28, comma 3, della legge 11 febbraio 1994, n. 109, o da attestazione
del tecnico incaricato dal Comune, a tergo della fattura.

Art. 16.
Lavori d 'ur:g’efh’Zal

Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in economia & determinata dalla’ necessita di
provvedere d'urgenza, questa deve risultare da un verbale, in cui sono indicati i motivi
dello stato di urgenza, le cause che lo harino provocato ed i lavori necessari per
rimuoverlo. .

Il verbale & compilato dal ‘responsabile del . servizio o dal responsabile del
procedimento o da tecnico all'uopo incaricato. Il verbale & trasmesso con una perizia
estimativa. alla amministrazione comunale per la copertura della spesa e
l'autorizzazione dei lavori. SRR '

Art. 17.
Provvedimenti nei casi di somma urgenza .

In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio, il soggetto fra il
responsabile del procedimento ed il tecnico che si reca prima sul luogo pud disporre,
contemporaneamente alla redazione del verbale di cui all'articolo precedente,
I'immediata esecuzione dei lavori entro il limite di +8:866-euro o comunque di quanto 40@0
indispensabile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica incolumita.

L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pud essere affidata in forma diretta ad una
O pilt imprese individuate dal responsabile del procedimento o dal tecnico, da questi
incaricato. ' : .

Il prezzo delle prestazioni ordinate & definito consensualmente con l'affidatario; in
difetto di preventivo accordo si procede con il metodo previsto all'art. 136, comma 5
del decreto del Presidente della Repubblica n. 554/1999. :

Il responsabile del servizio o il responsabile del procedimento od il tecnico incaricato
compila entro dieci giorni dall'ordine di esecuzione dei lavori una perizia giustificativa
degli stessi e la trasmette, unitamente al verbale di somma urgenza, alla
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amministrazione comunale che provvede alla ‘copertura della spesa e alla
approvazione dei lavori.

Qualora un'opera o un lavoro intrapreso per motivi di somma urgenza non riporti
l'approvazione del competente organo comunale, si procede alla liquidazione delle
spese relative alla parte dell'opera o dei lavori realizzati. '

Art. 18
Garanzie

Le i'mp}r'ese affidatarie sono di norma esonerate dalla costituzione della garanzia
fideiussoria a fronte degli obblighi da assumere con stipula del contratto per gli appalti

di importo inferiore-a*888€ euro.
. 20000

Art. 19
fnadempimenti

Nel caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto o all'impresa cui & stata
affidata I'esecuzione dei lavori, o le forniture dei beni e dei servizi di cui al presente
provvedimento, si applicano le penali stabilite nell'atto o lettera d'ordinazione. Inoltre
I'amministrazione dopo formale ingiunzione, a mezzo lettera raccomandata con avviso
di ricevimento rimasta senza esito, pud disporre I'esecuzione di tutto o parte del
lavoro, o la fornitura del bene e del servizio, & spese del soggetto o dell'impresa, salvo
l'esercizio, da parte dell'amministrazione, dell'azione per il risarcimento del danno
derivante dall'inadempienza. ‘ '

Nel caso d'inadempimento grave, l'amministrazione pud altresi, previa denuncia
scritta, procedere alla risoluzione del contratto, salvo, sempre, il risarcimento del
danni subiti, - : S . , o
Art. 20
Norma di rinvio

Per quanto non diversamente previsto nei presente regolamento si applicano le
disposizioni di cui al D.P.R. 20-8-2001 n 384, ‘ ' , ' :

. Art. 21
Entfata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore dopo la regolare pubblicazione.



